
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΟ ΣΥΣΤΗΜΑ ΕΡΓΑΝΗ
ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΟΥ ΕΝΤΥΠΟΥ Ε.3.5



Ποιοι μπορούν να καταχωρήσουν δεδομένα στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ:

Όσοι διαθέτουν κωδικούς ΕΡΓΑΝΗ:
 Όσοι είναι εγγεγραμμένοι στο Μητρώο Εργοδοτών (γιατί έχουν προσλάβει 

έστω και μία φορά εργαζόμενο)
 Από 31/1/2020 και οι ατομικές επιχειρήσεις ή οι επιχειρήσεις που στο 

παρελθόν δεν είχαν προσλάβει εργαζόμενο  σύνδεση με κωδικούς 
taxisnet



Η δήλωση αφορά :
α) την έναρξη της Π.Α. – πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης (έως και 

την προηγούμενη ημέρα)
β) η λήξη ή διακοπή της Π.Α. – το αργότερο 4 εργάσιμες ημέρες μετά  τη 

λήξη
γ) τυχόν τροποποίηση οργάνωσης του χρόνου της Π.Α. – το αργότερο  έως 

και την ίδια ημέρα αλλαγής ή τροποποίησης του ωραρίου του χρόνου 
Πρακτικής Άσκησης και πριν την ανάληψη υπηρεσίας.

Για την υποβολή του εντύπου έναρξης απαιτείται η επισύναψη του
σαρωμένου πρωτοκόλλου συνεργασίας που υπογράφεται μεταξύ του
Φορέα Υποδοχής, του Εκπαιδευτικού Ιδρύματος και του/της
ασκούμενου/της (με ΣΦΡΑΓΙΔΑ του Φορέα Υποδοχής)



ΜΕ ΚΩΔΙΚΟΥΣ 
TAXISNET

ΜΕ ΚΩΔΙΚΟΥΣ 
ΕΡΓΑΝΗ

https://eservices.yeka.gr







Είναι dropdown, επιλέγει την έδρα του 
και το πρώτο 1ο έντυπο για την έναρξη

Για την εισαγωγή του εντύπου 
απαιτείται το ΑΦΜ του ασκούμενου



ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΟΝ ΦΥ ΚΑΙ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΝ ΙΔΙΟ



ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΟΝ ΦΥ ΚΑΙ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΝ ΙΔΙΟ



ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΟΝ ΦΟΙΤΗΤΗ & ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΝ 
ΦΥ (ΔΙΔΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΝ ΦΟΙΤΗΤΗ Ή ΑΠΟΣΤΕΛΛΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟ ΕΚΑΣΤΟΤΕ 
ΙΔΡΥΜΑ– ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΜΕ ΑΣΤΕΡΙΣΚΟ ΕΙΝΑΙ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ)



ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΟΝ ΦΟΙΤΗΤΗ & ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟ ΦΥ 
(ΑΠΟΣΤΕΛΟΝΤΑΙ ΜΕ email ΑΠΟ ΤΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ)



ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΘΟΡΙΖΕΤΑΙ ΣΕ ΣΥΝΕΝΝΟΗΣΗ ΜΕ ΤΟΝ/ΤΗΝ 
ΑΣΚΟΥΜΕΝΟ/Η, ΤΗΡΩΝΤΑΣ ΟΜΩΣ ΤΟ ΩΡΑΡΙΟ ΠΟΥ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ 
ΣΥΜΠΛΡΗΩΘΕΙ ΚΑΘΕ ΕΒΔΟΜΑΔΑ ΜΕ ΒΑΣΗ ΤΙΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΠΟΥ ΕΧΟΥΝ 
ΔΟΘΕΙ ΑΠΟ ΤΟ ΕΚΑΣΤΟΤΕ ΙΔΡΥΜΑ/ΤΜΗΜΑ/ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ 
ΑΣΚΗΣΗΣ



ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΟΝ ΦΥ ΚΑΙ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΝ ΙΔΙΟ

Πριν την υποβολή πρέπει να 
επισυναφθεί σκαναρισμένο το αρχείο 
με τη σύμβαση/Πρωτόκολλο 
Συνεργασίας (Προσοχή! Δεν πρέπει να 
ξεπερνάει τα 2MB)



Το έντυπο δεν έχει ακόμη υποβληθεί 
και δεν έχει λάβει αριθμό 
πρωτοκόλλου. Θα πρέπει να 
υποβληθεί και ο αριθμός 
πρωτοκόλλου εμφανίζεται αυτόματα. 



ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ 

• Εγκριτική Απόφαση: αναφέρεται στο σχετικό email από το Γραφεί Πρακτικής 
Άσκησης

• Ημερομηνία Αναγγελίας Πρακτική Άσκησης: συμπληρώνεται αυτόματα από το 
σύστημα

• Ημερομηνία Τοποθέτησης Πρακτικής Άσκησης: ημερομηνία έναρξης ΠΑ

• Ώρα έναρξης Πρακτικής Άσκησης (κατά την πρώτη ημέρα πρακτικής άσκησης):
αναγράφεται η ώρα που θα ξεκινήσει Πρακτική Άσκηση ο/η ασκούμενος/η κατά την
πρώτη ημέρα (αυτό το πεδίο μπορεί να το συμπληρώσει και μόνος του ο ΦΥ)

• Ημερομηνία Έναρξης & Λήξης Πρακτικής Άσκησης (Από – Έως): ότι ακριβώς
αναφέρεται στο Πρωτόκολλο Συνεργασίας (ανεξαρτήτως αν πέφτει αργία)

• Ώρες εβδομαδιαίως Πρακτικής Άσκησης: θα πρέπει να συμπληρωθεί ωράριο που
θα βρίσκεται ο/η ασκούμενος/η στο ΦΥ



ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ 

• Μεικτή Μηνιαία Αποζημίωση Πρακτικά Ασκούμενου: ο ΦΥ θα δηλώσει 0, αφού
δεν πληρώνει ούτε ασφαλίζει ο ίδιος τον/την ασκούμενο/η

• Ωριαία Αποζημίωση Πρακτικά Ασκούμενου: ο ΦΥ θα δηλώσει 0, αφού δεν
πληρώνει ούτε ασφαλίζει ο ίδιος τον/την ασκούμενο/η

• Ειδικότητα Πρακτικής Άσκησης (Ακριβής Περιγραφή): ο ΦΥ πληκτρολογεί
αντίστοιχο κωδικό που αναφέρεται σε ειδικότητα αντίστοιχη με την Πρακτική
Άσκηση.

• Τοποθέτηση με Πρόγραμμα Πρακτικής Άσκησης ΑΕΙ/ΑΤΕΙ ΟΑΕΔ: ο ΦΥ επιλέγει ΟΧΙ,
γιατί για το ΑΠΘ δεν υπάρχει επιδότηση από τον ΟΑΕΔ.



Ο ΦΥ θα πρέπει οπωσδήποτε να αποστείλει ηλεκτρονικά ή να δώσει στον/την
φοιτητή/τρια για να παραδώσει στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης το έντυπο
Ε3.5 το οποίο μπορεί να εκτυπώσει (να κατεβάσει ως αρχείο pdf και να
αποθηκεύσει) μετά την υποβολή του, μέσα στις πρώτες 7 ημέρες από την
έναρξη.

ΠΡΟΣΟΧΗ – ΟΧΙ τον Πίνακα 4


